ROHLIG SUUS”

Instrukcja obstugi dla Dostawcy
Rejestracja, logowanie |
administrowanie kontem

Ostatnia aktualizacja Imie i nazwisko Zakres wprowadzonych zmian

06.2024 Joanna Poro$ Stworzenie instrukcji

Spis tresci

REJESTRACIJA, LOGOWANIE | ADMINISTROWANIE KONTEM .iiuiiiiiiiiiiiiiiinssnssessnssnssnssnssnssassnssassansansas 2
NI A Tl g T I o1 = o o .0 =SSOSR
(oY= Lo XV Lo LI T I ] = o o ' L= USROS 4
4 41T o F= T £ Y V7ol o RSN

ZaMKNIECIE / USUNIECIE KON ..ecuviiuiiiieectieetecieeieerecee st e ste e eteeeeeeeeteeeteeebe e beeabeesbesaeesteesaeeseenseeaseesseessenteeaseeasesasesaeesaeesseenseenrenns



Instrukcja obstugi dla Dostawcy Rejestracja, logowanie i administrowanie kontem R("')H LIG SuUus”

REJESTRACJA, LOGOWANIE | ADMINISTROWANIE KONTEM

Rejestracja na platformie

Aby brac¢ udziat w postepowaniach opublikowanych na platformie zakupowej, nalezy zarejestrowac konto. Rejestracji mozna
dokonac na stronie: suus.logintrade.net. Aby to zrobi¢, w prawym gérnym rogu wybierz ,Zatéz konto”. Nastepnie przejdziesz
do formularza.
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Rysunek 1 Rejestraqa firmy na Platformle

Aby dokonaé poprawnie rejestracji postepuj zgodnie z ponizszymi krokami.

1. Wprowadzanie danych firmy
Uzupetnij dane swojej firmy, pola oznaczone * sg wymagane, bez ich uzupetnienia nie uda sie przejs¢ poprawnie
procesu rejestracji.
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Zarelestruj firme na platformie ROHLIG SULS LOGISTICS SA «
Wprowadz podstawowe dane swoje] firmy « Polacznaczone 3K 53 abowiazkowe
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Rysunek 2 Wprowadzanie danych firmy

2. Wprowadzanie danych osoby kontaktowej
Uzupetnij dane osoby na ktéra ma zostac zarejestrowane konto, imie i nazwisko oraz adres mailowy s3 wymagane do
uzupetnienia. Podaj adres mailowy osoby, ktdra ma otrzymac dostep do platformy. Zwrotnie na wskazany mail
zostanie wystana wiadomos¢ z loginem i hastem.
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https://suus.logintrade.net/
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Imie: *
Nazwisko *
Talafon staclenarmy *
Telefon komdrkowey *
Email *

Rysunek 3 Wprowadzanie danych osoby kontaktowej

3. Zaznaczenie kategorii zakupowych
Wskaz kategorie produktéw i ustug, ktérymi zajmuje sie Twoja firma. Po wybraniu kategorii gtéwnej wybierz z
dostepnych podkategorii. Zaznacz wybrane checkboxem. Wybierz tylko te kategorie, ktore sg powigzane z profilem
dziatalnosci Twojej firmy. Na podstawie wybranych kategorii Kupiec bedzie mégt wysta¢ zapytania skierowane do
Twojej branzy.
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Rysunek 4 Zaznaczanie kategorii zakupowych

4. Akceptacja regulaminu, oswiadczenia i zgody
Aby poprawnie sie zarejestrowac nalezy zaakceptowac regulamin. Ze szczegdtami regulaminu zapoznasz sie klikajgc w
podlinkowang nazwe firmy Kupujgcego w tresci oswiadczenia lub wybierz na gérze strony ,,Regulamin”.

Nalezy zaakceptowal takze oswiadczenie o przetwarzanie danych osobowych przez firme Kupujacego, jest to
wymagane na potrzeby korzystania z platformy.

Pozostate oswiadczenia nie sg wymagane, natomiast warto sie do nich dopisaé, aby otrzymywac¢ dodatkowo
informacje o publikacji postepowan z interesujgcych branz.
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[ Oéwiadczam, 2e zapoznalem sie | skceptuje postanowienia Repitaminu Platfarmy Zakupowe) firmy ROHLIG SUUS LOGISTICS 54 3¢ «

[ Wyrazam zgacs na prestwarzanks meich damyeh asobawyeh prees ROHLIG SULIS LOGISTICS 54 jake Administratara meich wosly -2z arowadrents i zakupowych na Plasfermie Zakupows)
ROHLIG SULIS LOGISTICS SA lednoczesnie ciwiadczam, b zapaz sig 2 informaciy e danych araz preystugujacych mi prawach znajéujaca sie ponibe).
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[ Wyraamzgacs nie meich dan hpreer Log mictam realizujacym postepowania zekupawe na wizystkich platformach zakupavych chstughwanych praesz Logintrede. Dosten dodamych praez innych Kupade

bgczie madiivy poprzes wyssukiwarks dostawodw.

[ Jestzm zainterasawary cirzrmwanizm od Logintrade zapytaf céertawych oraz zaprosze i do aukc elektreniczrych innych klientdw Logintrade woely brania udziaty wpcstepawanisch zakupoenych.
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Rysunek 5 Akceptacja regulaminu, oSwiadczenia i zgody

Aby sie zarejestrowad, nalezy klikng¢ , Zatwierdz i zatéz konto”.
Po poprawnej rejestracji, na wskazany adres mailowy otrzymasz wiadomos¢ z loginem i hastem do platformy.

3/5



Instrukcja obstugi dla Dostawcy Rejestracja, logowanie i administrowanie kontem R("')H LIG SuUus”

Zatwierds | 262 konto ‘

Rysunek 6 Zatozenie konta na platformie

Logowanie na platformie

Aby zalogowac sie na platformie i brac¢ udziat w zapytaniach (sktadanie ofert) i aukcjach wybierz w prawym gérnym rogu opcje
,Zaloguj sie”.
Jezeli nie posiadasz loginu i hasta przejdz do rejestracji — patrz ,Rejestracja na platformie”.

Rysunek 7 Logowanie na platformie

1. Uzupetnianie loginu i hasta
Loginem jest adres mailowy, na ktory rejestrowates konto, wprowadz hasto do konta ktdre otrzymates mailem po
rejestracji. Nastepnie kliknij w zielony przycisk ,,Zaloguj”.
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Zaloguj sig do platformy
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Rysunek 8 Uzupetnianie loginu i hasta

2. Nie pamietam hasfa
Jezeli nie pamietasz swojego hasta kliknij ,Zapomniates hasta?”, a nastepnie wpisz swoj login — jest nim adres mailowy,
na ktory rejestrowates konto. Zwrotnie na swojego maila otrzymasz formularz zmiany hasta. Postepuj zgodnie z
informacjami zawartymi w tresci otrzymanego maila.

AGHLIG | SULS® VTANIA AUKCIE  REGULAMIN STAKT | v ZALOZKONTO  ZALOGLISIF

Zaloguj si do platformy
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Rysunek 9 Nie pamietam hasta
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https://helpcenter.logintrade.net/centrum-pomocy/rejestracja-na-platformie/
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Zmiana danych

Jezeli chcesz zmieni¢ dane osobowe lub dane firmy w gérnym pasku kliknij w swoje imie i nazwisko i wybierz z rozwinietego
okna ,Twoje dane”.

1.

Zmiana danych osobowych

Aby zmieni¢ dane osobowe, rozwin opcje znajdujgce sie pod Twoim adresem mailowym, nastepnie wybierz , Edytuj
dane osobowe”. W nowym oknie pojawig sie dane mozliwe do zmiany — Imie, Nazwisko, Stanowisko, Telefon
stacjonarny i komodrkowy, oraz mozesz wybra¢ preferencje dotyczace jezyka uzytkownika. Aby zatwierdzi¢
wprowadzone dane wybierz ,Zapisz”.

Uwaga! Nie ma mozliwosci edycji adresu mailowego. Jezeli chcesz dokona¢ takiej zmiany skontaktuj sie z dziatem
helpdesk helpdesk@logintrade.net.

Zmiana danych firmy

Aby zmieni¢ dane firmy, rozwin opcje znajdujgce sie pod nazwg Twojej firmy i wybierz ,Edytuj dane firmy”. W nowym
oknie pojawig sie dane mozliwe do zmiany — Nazwa firmy, NIP, Adres www, Ulica, Numer, Miejscowosé. Aby
zatwierdzi¢ wprowadzone dane wybierz ,,Zapisz”.

Zmiana hasta
Aby zmieni¢ hasto do konta, wybierz ,,Zmien hasto”. W nowym oknie pojawi sie miejsce do wprowadzenia aktualnego
hasta do konta, nowego hasta i powtdrzenia nowego hasta. Aby zatwierdzi¢ wprowadzone dane wybierz ,, Zapisz”.

Zamkniecie / usuniecie konta

Jezeli Twoje konto lub Twojego pracownika ma zosta¢ zablokowane/usuniete, nalezy wysta¢ takg dyspozycje na
adres helpdesk@logintrade.net.
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